
南投縣信義鄉希娜巴嵐國民小學教科書選用辦法 

一、 依據： 

1. 國民教育法第 35條第四項(學校教科用書應由各校公開選用；其選用規

定，由學校訂定，經校務會議通過後實施。)之規定辦理。 

2. 南投縣國民中小學辦理審定本教科用書選用及採購作業要點。 

二、 目標：引導學生學習，提昇教學效果，達到教學目標。 

三、 組織：本校於學期開始時，成立教科書選用委員會，由全體教師(現職

教師)參加。 

四、 原則： 

1. 教科圖書之選用基於「學生學習需要、提昇教學效果、達成教學目標」

三方面，本著民主、公平、公開、服務之原則辦理。 

2. 教科圖書之選用以教育部審定合格，並領有審定有效執照(未逾期)者為

限。 

3. 考量課程的銜接性，各領域教科用書同一領域，於同一學習階段，以採

用同一版本為原則。 

4. 教科書評選宜符合年級領域階段性，除非有特殊原因，經該領域評選小

組開會通過並呈請校長同意方可更改版本(應有簽名紀錄及更改原因及

意見之簽呈)。 

5. 教師應考慮教學專業、學生程度、年級銜接、本校願景、校訂課程及家

長負擔等，並審慎評估各科版本，辦理選用教科書，以符合效益。 

6. 評選時需注意廠商不當之銷售行為，且不得要求廠商贈送商品(如測驗

卷、課外習作簿、大型教具或其他不當利益等)。 

7. 評選之教師需注意不可與廠商另有選書以外之任何協商、約定或附帶條

件，以免觸法。 

五、 審查採購流程如下： 

流程 參考時間 注意事項 
展示樣書 5月上旬 評選前由教務組公告，出版書商將各版本之教科

書及教具公開陳列展示，供評選小組評比、審查。

(展示地點另行公佈，未能於展示期間提供樣書展

示者不得列入評選) 
組成教科圖

書選用小組 
5月 成員包括全校教師及家長會代表列席。（由教務

組長統籌相關事宜）。 
教科圖書選

用小組進行

評選 

5月中旬 1. 採用以教育部審定合格，領有執照（未逾期限）

之教科用書為準。 
2. 就各種版本教科書之內容取材、順序編排、字

體版面、紙張印刷及價格合理等詳加討論。（評

選標準如教科書評選表所列。評選小組依評分

項次逐項評分，統計總分，並排定選用順位，

並列入紀錄） 



校長核定 

  

5月下旬 教務組彙整評選結果、預估各班書籍數量，請校

長核定（相關資料留校備查）。 

辦理採購事

宜 

7月及翌年 1月 教務組及總務處辦理。 

各廠商送書 8月及翌年 1月 教務組規劃適當場所，廠商依指定位置擺放。 

註冊 8月及翌年 2月 1. 教務組分發教科書提供學生使用。 

2. 採購單位提供協助。 

付 款 、 退

書、結束 

9月及翌年 2月 1. 廠商依比率提供備用教科書給轉學生。（合約

中訂定） 

2. 廠商提供特殊學生使用教科書。 

3. 總務處（採購單位）辦理驗收，各班導師協助，

教務組辦理（補退書），採購單位辦理付款。 

召開教科圖

書選用檢討

會議 

隔年 3-4月 各任課教師，於教學時如發現所採用之教科書有

改進之處，應先提各科教學研究會、各學年會議

研討，而後由學校函知市府教育局陳報教育部知

會出版單位參考。 
經費核銷 9~10月及翌年

2-3月 

總務處辦理決算與核銷，主計配合辦理核銷。 

六、 組織與執掌 

職稱 職掌 

校長 督導教科書選用及採購事宜。 

教導主任 召集委員會議。 

家長代表 由家長委員會推派代表提供支援並將家長意見提出討論。 

教務組長 

1. 提供各版本教科書審查證書。 

2. 彙整審查意見及結果。 

3. 解答老師選用教科書疑問。 

4. 教科書採購及分送。 

總務主任 協助教科書採購、分送及經費核銷。 

全校教師 教科書選用並提供各版本教科書優缺點。 

 

七、 本實施辦法經校務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

承辦人：                           教導主任：                  

 

總務主任：                         校長： 

 



南投縣信義鄉希娜巴嵐國民小學【評選   學年度教科書】評分表 

 

(    )年級        科目：（        ） 評選者簽名：______________ 

◎ 每項評比滿分為 5 分。5 分表非常符合，1 分表非常不符合。 

◎ 滿分為 100 分，評比完，請計算出各出版社的總分與建議選用順序。 

面向 選用規準參考 

各出版社評選表 

康軒 南一 翰林 
  

 

 

 

內

容 

1.文字敘述簡潔易懂      

2.內容符合學生認知心理發展且多變化      

3.內容能促進多元思考      

4.內容能銜接單元間先後的知識與概念      

5.內容符合知識社會的發現與變遷      

6.內容能讓教師依學校需求做彈性增刪      

7.內容符合節慶與時令的順序      

 

 

 

教

學 

1.教學設計能引起學生興趣和學習動機      

2.強調學生知識的運用能力非止於記憶      

3.有完善的補救教學設計      

4.教學設計能顧及學生學習的個別差異      

5.提供教師不同的教學活動設計      

6.評量方式兼顧知識、情意、技能      

 

設

計 

1.版面、插圖設計、顏色配合得當      

2.字體大小符合規定，色彩印刷品質良好      

3.裝訂堅固、妥善耐用、紙質佳、不反光      

 

發

行 

1.教學資源或教學媒體便於取得      

2.教學指引編排清楚、提供教學資訊      

3.習作的分量、難易程度適中      

4.提供完善的行銷及售後服務      

總 分（滿分為 100 分）      

建議選用順序      

 

評選意見： 


