
南投縣信義鄉希娜巴嵐國小 112學年度導護工作實施計畫 
112年 8月 30日校務會議通過 

 
一、 名稱：南投縣信義鄉希娜巴嵐國小導護工作實施計畫。 

二、 目的： 
培養學生互助合作、負責、合群的習性，奠定兒童良好的生活規
範及合宜的社會行為。 

三、 組織： 
本校導護組織設導護老師一名，由教師輪值（詳見「導護老師輪
值表」）。 

四、 內容： 
１ 導護老師應依據核心價值作為該週導護重點推行工作，於晨會時

間宣導並激勵學生實踐力行。 
２ 依據南投縣政府教育處 109年 8月 10日府教輔特字第 1090183211

號函，導護老師於每週學生朝會時間進行品德教育宣導，強化學生
之品德觀念。 

３ 導護時間需維護學生安全，遇偶發事件視類別需依相關處理流
程，會同相關人員辦理。 

４ 準時到校巡視學生整潔活動情形及午休秩序維持，養成學生良好
生活習慣。 

５ 導護工作時間從學生上學開始至學生離校止，並應確實填寫校務
日誌。 

６ 各種學生活動的集合、廣播，導護老師必需先到場主持或協助進
行，相關規定詳見於「導護老師執勤注意事項」。 

７ 全校老師均有協助導護工作推行的責任與義務。 
８ 值週導護老師因假未能到校，請協調其他同仁協助執行導護工作。 
９ 在不影響學生學習及學校行事的狀況下，輪值導護每滿一週，得

擇期補休四小時，唯需自行調整課務。 
  

 
 
五、 本計畫經校務會議通過，校長核可後公佈實施。 
 
 
 

學務組長：全靜蘋    教導主任：郭睿為       校長：伍曉玲 

 

 



導護老師值勤注意事項 

1. 導護老師需於學生晨會報告本週注意事項及頒獎，並集合導護生，告知

本週執行重點及方式。 

2. 導護老師須於學生晨會時宣示本週工作重點，並請導護生協助。 

3. 違規學生需給予適當的處分，若遇偶發事件請依照相關規定及程序處理。 

4. 導護老師每天中午時間，需檢視導護生評分狀況。 

5. 導護老師在午餐工作、午休時間及掃地時間請在場巡視、督導，各項學

生活動的集合也需先到場維持秩序。 

6. 導護老師請於早上七點十分到校，下午四時後離校，學生放學後導護老

師需巡視校園及教室，並將巡視情形確實填於校務日誌。 

7. 導護老師工作交接前需對該週導護生的表現給予適當獎懲。 

8. 導護工作交接（包含導護生交接）為週五午休後，當週導護若有延誤，

下週導護應主動提醒。 

9. 學生重大違規事件處理後，需依照希娜巴嵐國小獎懲辦法辦理。 

10.其它規定未盡事宜，請隨時於晨會時間提出，討論通過後納入相關辦法

依規實施。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



南投縣信義鄉希娜巴嵐國民小學 112學年度 

導護生管理辦法 

一、 導護生應採高標準自我要求，個人言行均需作為同學榜樣。 

二、 導護生對於各項評分標準，掃地範圍等應均熟記，不可有模糊兩可的

情形出現。 

三、 導護生到校時間為七點十五分，確實巡察校園，並按時登記遲到人員。 

四、 導護生若行為不當，可立即向導護老師反應，或由行政人員查明後予

以適當懲處。 

五、 導護生每日評分完，應給導護老師檢查，以免有偷懶的情況發生。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



南投縣信義鄉希娜巴嵐國民小學 交通安全教育評鑑 

3-3 交通服務隊執行訓練照片 

 
 

導護老師叮嚀交通服務隊注意事項 導護老師叮嚀交通服務隊注意事項 

 

 
導護生於開學時進行路隊整理 導護生管理放學路隊秩序 

 



南投縣希娜巴嵐國小 112學年第一學期導護工作輪值表 

週次 日期 導護老師 工作重點 

1.  08/30-08/31 全靜蘋老師 8/30開學日 

 

2.  09/04-09/08 張明如老師 指甲、頭髮【友善校園週】 

3.  09/11-09/15 松竹芳老師 禮節、服裝【友善校園週】 

4.  09/18-09/22 楊桂英老師 
安全教育【生命教育週】 

09/23(六)補 10/09，當天導護為老師 

 

5.  09/25-09/29 魏秀清老師 校園環境【生命教育週】 

6.  10/02-10/06 全志杰老師 指甲、頭髮【性侵害防治宣導週】 

7.  10/09-10/13 陳紜品老師 禮節、服裝【性侵害防治宣導週】 

 

8.  10/16-10/20 松佳恩老師 安全教育【犯罪被害人保護週】 

9.  10/23-10/27 張淑凡老師 校園環境【犯罪被害人保護週】 

 

10.  10/30-11/03 全靜蘋老師 指甲、頭髮【能源教育宣導週】 

11.  11/06-11/10 張明如老師 禮節、服裝【能源教育宣導週】 

12.  11/13-11/17 松竹芳老師 安全教育【法治教育宣導週】 

 

13.  11/20-11/24 楊桂英老師 校園環境【法治教育宣導週】 

14.  11/27-12/1 魏秀清老師 指甲、頭髮【人權週】 

15.  12/04-12/08 全志杰老師 禮節、服裝【人權週】 

16.  12/11-12/15 陳紜品老師 安全教育【環境教育宣導】 

17.  12/18-12/22 張淑凡老師 校園環境【環境教育宣導】 

18.  12/25-12/29 全靜蘋老師 指甲、頭髮【友善校園週】 

19.  01/01-01/05 張明如老師 禮節、服裝【友善校園週】 

20.  01/08-01/12 松倞愋老師 安全教育【生命教育週】 

21.  01/15-01/19 

 

 

 

 

 

 

 

 

伊法爾老師 期末社區大掃除、1/19休業式 

 

  



南投縣希娜巴嵐國小 112學年第二學期導護工作輪值表 

週次 日期 導護老師 工作重點 

22.  02/15-02/16 楊桂英老師 
指甲、頭髮【友善校園週】 

學校行政人員 02/17(六)補 02/08班 

 

23.  02/19-02/23 魏秀清老師 禮節、服裝【友善校園週】 

24.  02/26-03/01 全志杰老師 安全教育【生命教育週】 

25.  03/04-03/08 陳紜品老師 校園環境【生命教育週】 

26.  03/11-03/15 張淑凡老師 指甲、頭髮【性侵害防治宣導週】 

27.  03/18-03/22 張明如老師 禮節、服裝【性侵害防治宣導週】 

28.  03/25-03/29 松倞愋老師 安全教育【犯罪被害人保護週】 

29.  04/01-04/05 楊桂英老師 校園環境【犯罪被害人保護週】 

 

30.  04/08-04/12 魏秀清老師 指甲、頭髮【能源教育宣導週】 

31.  04/15-04/19 全志杰老師 禮節、服裝【能源教育宣導週】 

32.  04/22-04/26 陳紜品老師 安全教育【法治教育宣導週】 

 

33.  04/29-05/03 張淑凡老師 校園環境【法治教育宣導週】 

34.  05/06-05/10 張明如老師 指甲、頭髮【人權週】 

35.  05/13-05/17 松倞愋老師 禮節、服裝【人權週】 

36.  05/20-05/24 楊桂英老師 安全教育【環境教育宣導】 

37.  05/27-06/31 魏秀清老師 校園環境【環境教育宣導】 

38.  06/03-06/07 全志杰老師 指甲、頭髮【友善校園週】 

39.  06/10-06/14 陳紜品老師 禮節、服裝【友善校園週】 

40.  06/17-06/21 張淑凡老師 安全教育【生命教育週】 

41.  06/24-06/28 張明如老師 期末社區大掃除、6/28休業式 

 

 

 



南投縣信義鄉希娜巴嵐國民小學 交通安全教育評鑑 

3-3-2 導護工作執行照片 

 

 

導護老師叮嚀 

交通服務隊注意事項 

導護老師於 

放學時間叮嚀注意事項 

  

在導護老師指導下排好路隊 派出所員警協助上放學路隊 

 

 


